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. INTRODUCTION

Sem-.

Le présent ouvrage est un guide de l'imputation comptable des dépenses et des recettes
communales et intercommunales dans le cadre de l'instruction M 57, adapté a toutes les
communes, quelle que soit leur population, ainsi qu’aux établissements publics communaux
et intercommunaux, aux SDIS, au CNFPT et aux CDG. Ce guide présente a la fois les
imputations de la nomenclature développée et celles de la nomenclature abrégée.

Ce guide s’adresse aux maires, aux présidents et aux différents fonctionnaires chargés de
traiter les dépenses et les recettes communales et intercommunales, a savoir :

e les secrétaires généraux de mairie et les directeurs généraux des services ;
e les fonctionnaires territoriaux participant a la préparation des budgets ;

e les fonctionnaires territoriaux des services gestionnaires des mairies et des
intercommunalités qui sont appelés a engager des dépenses ;

e les fonctionnaires territoriaux des services financiers et comptables des mairies et des
intercommunalités, qui ont la charge de la vérification des factures, du mandatement des
dépenses, et du traitement des recettes ;

e le comptable public de |a collectivité et ses collaborateurs fonctionnaires de la Direction
Générale des Finances Publiques, qui ont pour mission de vérifier I'imputation comptable
des mandats de dépenses et des titres de recettes de la collectivité.

En matiére de comptabilité, les services municipaux et intercommunaux se heurtent a
un probléme pratique qui perturbe le travail quotidien des fonctionnaires concernés : la
difficulté d’'imputer correctement les dépenses et les recettes, et les nombreuses divergences
d’'interprétation de la nomenclature comptable qui apparaissent fréquemment entre d’'une
part les services communaux et intercommunaux et d’autre part le comptable public de
la collectivité. Ces difficultés entrainent une perte de temps et des retards de paiement.
Elles sont également la source d’erreurs dans les inscriptions budgétaires. Par ailleurs, des
irrégularités d'imputation de dépenses entre les deux sections du budget peuvent motiver
des observations de la chambre régionale des comptes.

Ce guide apporte la solution a ce probléme de pratique comptable. Il offre les moyens
d’effectuer unerecherched’imputationfacile, rapide et efficace, et donne des renseignements
sars. Louvrage a été concu et réalisé en mettant en ceuvre un concept nouveau de dictionnaire
comptable, « Lexicompta», qui réunit toutes les conditions requises pour rendre l'outil
performant:

¢ le nombre de mots-clés est important : plus de 3000 ;

e les mots-clés sont choisis judicieusement : ils ne reprennent pas seulement le vocabulaire
spécifique de la comptabilité publique, mais aussi les termes employés dans le langage
courant des gestionnaires municipaux et intercommunaux, en recouvrant toutes les
activités de la collectivité dans les diverses situations possibles ;

e pour chaque recherche d’'imputation, une gamme de plusieurs mots-clés est offerte, par
I'utilisation des synonymes, ou, dans le cas d’'une expression composée, par la déclinaison
des divers mots la composant :



-exemple de la recherche d’'imputation d’'un « accueil de loisirs sans hébergement » :
les mots-clés offerts sont :

« accueil de loisirs sans hébergement »,
« ALSH »,
« centre de loisirs sans hébergement »,
et « loisirs (accueil de ... sans hébergement) ».
- exemple de la recherche d’'imputation d’'un « véhicule » : les mots-clés offerts sont :
« véhicule »,
« voiture »,
« automobile »,
« matériel de transport non ferroviaire », et « matériel roulant ».

e chaque mot figurant en entrée dans le lexique est décliné selon les diverses situations
concrétes dans lesquelles la commune peut se trouver :

- exemple du mot « bibliotheque » :
« achat d’une ... a usage autre que scolaire »,
« achat d’une ... a usage scolaire »,

« construction ou agrandissement d’une ... confié a I'entreprise (travaux de batiment
€n cours) »,

« acquisition d’'une.... (batiment achevé) »,
« aménagement d’'une ... confié a I'entreprise (travaux de batiment en cours) »,
« grosses réparations d’'une ... confiées a I'entreprise (travaux de batiment en cours) »,

« travaux d’entretien de batiment et de réparations courantes d’'une ... confiés a
I'entreprise »,

« droits percus aupres des emprunteurs de livres ».

e certains mots, qui correspondent a des mécanismes comptables complexes, renvoient a
des explications données en troisiéme partie de l'ouvrage:

- exemple du mot « aliénation », qui renvoie aux explications données en troisieme partie
de I'ouvrage sur la logique des écritures comptables a effectuer pour constater la cession
d’un bien.

Enfin, la compétence, I'expérience et la complémentarité des auteurs constituent les
meilleures garanties delafiabilité et delaperformancede cet outil. Grace a cette collaboration
judicieuse entre undirecteur territorial et uninspecteur divisionnaire des finances publiques,
des renseignements s(irs, dans un langage accessible a tous, sont donnés aux fonctionnaires
des diverses administrations concernées : petites communes, collectivités plus importantes,
groupements intercommunaux, trésoreries.

Le haut degré de précision de ce lexique ne doit pas néanmoins étre percu par le lecteur
comme une sorte de dogme. La nomenclature M 57 offre en effet a ses utilisateurs diverses
marges d’interprétation. Il en résulte que pour un grand nombre de dépenses plusieurs
imputations concurrentes peuvent étre admises. Les solutions données dans cet ouvrage ont
donc une valeur indicative.
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1RE PARTIE

RECHERCHE
DU CODE NATURE




Abattage d’arbres

DF. Travail d'... sur la voie publique confié a I'entreprise non lié
a une opération d’investissement
DF. Travail d'... dans un bois communal confié a I'entreprise non lié
a une opération d’investissement
DF. Travail d'.. sur un terrain du domaine privé communal

confié a I'entreprise non lié a une opération d'investissement ..........cccocevevererennne.
DI. Travail d'... confié a I'entreprise lié a une opération d’investissement

€ 13 COMMIUNE ...ttt ettt et s b s st e bbb s b se e s s se s s assnananes

Abattoirs (exploitation des...)
Les dépenses et les recettes correspondantes doivent étre regroupées
dans un budget annexe régi par I'instruction M 4

Abonnement

DF. ... a un document périodique de médiatheque,
sur support papier ou bien sur site Internet ...
DF. ... 3 une documentation professionnelle périodique a l'usage des

services municipaux, sur support papier ou bien sur site Internet ........................
DF. ... 3 un site Internet pour la gestion d’'une prestation au moyen

d’un [ogiciel (INFOZErANCE) ....c.cueveeeereeeeteeeee ettt s s ass s ass s s sassasans
DF. ... a la consommation d'eau
DF. ... a la consommation d’électricité ou de gaz de ville
DF. ... a la consommation téléphonique et a Internet

Abri
DI. Acquisition d’un ... (QUVIage terMinNg) ......occeeeeeeeereeeereeireeeiese s esessssssenens
DI. Construction d’un ... confiée a I'entreprise (travaux en cours) ..........ccceueueeeee.

Abribus

DI. Achat et installation d’un ... sur le domaine public de la collectivité

MATEIE A'OUVIAZE .ottt ettt et et eses st ss s s s s sesassesesesasassesesasanes
DI. Achat et installation d’un ... sur le domaine public d'une autre collectivité ..
DF. Entretien et réparation d’un ... confiés a I'entreprise ..........ccoeeeveveeevevevevenenen.
DF. Déplacement d’un ... sur le domaine public ...

Accident du travail
DF. Frais médicaux CONSECULITS & UN ... coceeeeeeeeeeerereeceerceeereeeereseeeeeresesesessesenens

Accise sur I'électricité
RF. Perception de I' ... sur la consommation d’électricité ...........coeeveerevevereverennnee.

Accord de piano
DF. Frais d... CONfIE @ UN TEIS ....vvevveeeeeeeeeeteeeeeteeeeeeeesee s eresssenesesesesesesesesssesens

Accordéon
DI. Achat d'un ...

Accueil de loisirs sans hébergement

DI. Construction ou agrandissement d’un ... confié

A 1'entreprise (EravauX €N COUIS) ...mrieereseeessesesesssessesesssssesessssssesesesssesenes
DI. Acquisition d’un ... (OUVIrage teErMINE) ........ccveverereeeeerereeeeererereseseeseseseseseseseseseens
DI. Aménagement d’un ... confié a I'entreprise (travaux en cours) ..........cccceueeueee.
DI. Grosses réparations d’un ... confiées a I'entreprise (travaux en cours) ..........
DF. Travaux d’entretien et de réparations courantes

d’un ... confiés a I'entreprise

Nomenclature
M 5 7 développée
615231
61524
61521

21...0u 23...

6065

6182

6188
60611

60612
6262

2138
2313

2152
2148
615228
6188

6475
73141
61558

2188

2313
21318
2313
2313

615221

~
~
~~~~~~

Nomenclature
M 5 7 abrégée
615231
61524
61521

21...0u 23...

6065
618

618
60611
60612

626

2138
231

2152
2148
615228
618

6470
73141
61558

2188

231
2131
231
231

615221
13



DF. Travaux de nettoyage de locaux confiés a I'entreprise
RF. Perception des droits d’inscription a un ...

Accumulateur : Voir « Batterie électrique »

Achat de matiéres, de fournitures et de petit matériel
DF. : subdivision du compte

Achat d'immobilisations : Voir « Acquisition d'immobilisations »
Acides : Voir « Chimiques (produits) »

Acquisition d'immobilisations

DI. ... incorporelles : subdivision du compte
DI. ... corporelles : subdivision du compte
Dl. ... financiéres : subdivision des comptes

Acrobatie

DF. Achat d’un spectacle d'.. refacturé au public
DF. Achat d’un spectacle d'... non refacturé au public
RF. Perception d’'un droit d’entrée a un spectacle d

Acte

DF. Frais d'... de notaire, d’huissier, de contentieux
DI. Frais d'... d’acquisition d’un bien immobilier : subdivision du compte
RF. Délivrance a un particulier d’'une photocopie d’un ... administratif

Action(s)
DI. Achat d'...

RI. Revente d'..

Action culturelle (redevances et droits des services d...)

RF.

Ad Blue (additif anti-pollution)
DF. Achat d’ ... non comptabilisé dans les stocks

Adduction d’eau (réseau d’eau potable de lacommune) :
Voir « Eau potable (service de distribution d’...) »

Adduction d’eau (installations propres a certains batiments communaux)
DI. Acquisition de réseaux d'.. (ouvrage terminé)
DI. Réalisation ou rénovation de réseaux d'... confiée a l'entreprise
(travaux en cours)

Adhésion facultative de la commune

DF. Paiement de la cotisation résultant de I
Dl. ... se matérialisant par une dotation, par exemple a une fondation
du patrimoine (capital non récupérable)
Dl. ... se matérialisant par une dotation, par exemple a une fondation
du patrimoine (capital récupérable)

Adjoint au maire : Voir « Maire »

Admission de titres de recettes en non-valeur émis en section de fonctionnement

DF.

Affectation (biens affectés a un service doté de la personnalité morale)
Voir en troisiéme partie de l'ouvrage les explications sur ces écritures comptables :

paragraphe 4.1.

Affectation (biens affectés 3 un budget annexe ou a une régie non personnalisée)
Voir en troisiéme partie de l'ouvrage les explications sur ces écritures comptables :

paragraphe 4.1.

Affermage : Voir « Délégation de service public »

Affermage (immobilisations misesen...)
Voir en troisiéme partie de l'ouvrage les explications sur ces écritures comptables :

paragraphe 4.4.
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Nomenclature

M 5 7 développée

6283
70632

60...

20...
21...
26...et 27...

6042
6232 ou 6238
7062

6227
21..
70688

271
271

7062

60624

21531

2315

6281
204...

2051

6541

Nomenclature

M 5 7 abrégée

6283
7063

60...

20...
21..
26 et 27...

6042
623
7062

622
21..
70688

271
271

7062

60624

21531

231

6281
204...

2051

6541
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2F PARTIE

RECHERCHE
DU CODE FONCTION

Rappelons que dans les budgets votés par fonction chaque code fonction est précédé du
préfixe 90 en section d’investissement et 93 en section de fonctionnement.



A

ADBIIDUS oottt ettt st ss st es s s s s s sb s e se s s es s s et sses 847
ACCESSION A 1@ PIrOPIIBLE ..o ssses s s sassesassassesassases 553
Accueil de 10ISIFrS PEFISCOIAINE ...ttt sess s s ssssssessssenes 288
Accueil de l0isirs sans hEbergement ... sessesseses 331
Accueil des gens du voyage (Aire d’ ...) e sssssessessessaessenes 554
ACLION CUIUFEIIE ettt sttt s s st s ss e e nes 311
ACTION ECONOMIGUE .ttt se s sessssssenssssessssesessssesesasassesssassesassss 6...
Action sociale (interventions SOCIAIES) ... eieeeeeeeeeeeeeeeeeeeereesseeasessssassnens 42...
Actions de prévention SANILAINE ...t ess s sessesaes 412
Actions enfaveur de 1a Maternité ... e asaesesaesaes 4211
Actions en faveur de I'enfance et de 'adolesSCcence .....eceeeeeeneeeeeeeeerenrcnnenns 4213 et 4214
Actions en faveur des personnes en diffiCUltés ... eeeeeeeeeeeeeeeereereeeene 424
ACtioNS INTEINALIONAIES ... sa s s s s sessenans .045.
Actions spécifiques de lutte contre la pollution ... 71
Activités pour les jeunes, autres que les centres de loisirs

sans hébergement et les colonies de VacanCes ......eeeeeveeeereeeeeee e 338
AQAUCTION Q'BAU ettt es e sssas s sstssssssssssssessssssssessassasssassassssnses 732.(1).
AdMINIStration ENEIAIE ...ttt aesssssssesaesassssassans .02.
Administration générale de l1a cOlleCtiVite ... .020.
AdMiNistration ZENErale de PELAt ... wceeeeeeeseeeeeeeeeeesssseeseesssssssssssssssssssmssssssssen .026.
Adolescence (actions en faveur de I...) .. seessessesseens 4214
AZLICUITUIrE (QIdE A 1...) oottt sse s sssssessesssessessassaessnsssessenes 631...
Agro-alimentaire (aide a 'iNAUSLIIE ...) vt ssesaesessenns 631...
AN A 12 TAMIIIE ettt ettt sttt a s s sassenes 4212
Aide A 1'acCeSSION A 12 PrOPriBLe .t ssaesssesaens 553
ATE ATAGMICUITUIE ettt s s s s s s saes s s sassassaens 631...
ATE ATENEIZIE oottt ss s st s e sa s s saessessnas 75...
Aide A I'industrie MaNUFACTUFIEIE ...ttt sasaesasaes 632
AN QU COMMIEITE ...ttt sssssssstsssessessessss s st sss s st essess st ss s sss s ssssssassanses 632
Aide AU SECTEUN IOCALIT ..u.oeeeeeeeeeeec sttt ses s s sesaes s s assans 552
AT QU LOUMISIME .ottt sttt ses b ses s essessss s s s s e sasnes 633
Aide aux associations NON ClasSEES AIEUIS ... eeeenes .028.(2).
Aide aux batiments et travaux PUBIICS ... 632
Aide aux industries agro-alimentaires ... e sessesessesssens 631...
Aide aux SEervices MarChands ... sessessssessessessessesses 63...
Aide QUX SEIVICES PUDIICS ...ttt seses e ses s sessesessessesessessssens 66
ATAE SOCIAIE ettt sttt et a s et s e assses 42...
Aide sociale pour I'enfance et 'adoleSCENCE ... 4213 et4214
Aide sociale pour des personnes en difflICUlté ... 424
Aide SOCIale (SErVICES COMIMUINS) w.euvereeieieeeceeeeeeeeeeseeeeestssssesssssssessssessssssssssssesssssses 420
Aides ménageéres a domicile auprés des personnes ageées ..........eveererrenenns 4238
Aides ménageéres a domicile aupres d’autres personnes ........eeeeereeeennn. 424
Aire d’accueil des ZENS AU VOYAZE ...ttt essessessssssssssessssssssassans 554
ALSH ..ottt as s ss s st s s e s s e bbb b b e s bes s e e s s banstns 331
AMDUIANCE .ottt sesss bbb s s s s ss s ses s saessessesaesasassesaenans 418
AMENAZEMENT AES AUX ..ecvereerererereeeeeeereteeesssessses s sessessssessssessessssessesassessssessesassens 414
Aménagement et services urbains, environnNement ............eeeeereereeverensersenens 51...et7...
AMENAZEMENT UIDAIN ..ot s s sassessessessessessenses 51...
Aménagement urbain (UrbaniSME) ... ssessses s ssssesssssanes 51...
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3¢ PARTIE

EXPLICATION
DE QUELQUES PRINCIPES
OU MECANISMES COMPTABLES




38 PARTIE
- EXPLICATION DE QUELQUES PRINCIPES
OU MECANISMES COMPTABLES

~
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DI, o ettt ettt ettt bbbt et s bbb ettt s nnaan dépense de fonctionnement

DL o ettt b b s b b eh s e s s enees b nen dépense d'investissement

RE. ettt ettt sttt st et et st s recette de fonctionnement

RIL 2 ettt e et et st senees recette d'investissement

N BL G ettt sttt sttt et st se s s b s s b s s esenssenen opération non budgétaire - crédit
NBL DT, & ettt sttt st sttt stete sttt s beseseseseseseesesesesesssenen opération non budgétaire - débit

1. Les deux sections du budget

1.1. Les notions fondamentales
1.2. Les critéres d'imputation

2 - Les écritures liées a des opérations spécifiques
2.1. Lacession d’'un bien a titre onéreux
2.2.Lacession d’'un bien a titre gratuit ou a I'euro symbolique
2.3. Laréforme d’un bien
2.4. Les travaux en régie (production immobilisée)
2.5. Les amortissements des immobilisations
2.6. Les provisions pour risques et charges

3 - Les opérations de fin d’exercice

3.1. Larégularisation des charges et des produits
3.1.1. Le rattachement des charges a payer
3.1.2. Le rattachement des intéréts courus non échus (ICNE)
3.1.3. Le rattachement des produits a recevoir
3.1.4. Lexclusion des charges constatées d’avance
3.1.5. Lexclusion des produits constatés d’avance
3.2. Les transferts de charges
3.3. La gestion comptable des stocks

4 - Les écritures d'ordre touchant deux budgets distincts

4.1. Laffectation

4.2.Lamise adisposition

4.3. Remboursements de mise a disposition de personnels ou de moyens entre deux structures
4.4, La mise en concession (ou mise en affermage)

5 - Les aménagements de terrains (lotissements, ZAC...)

6 - Lapurement du compte 1069
225



2.5 Les amortissements des immobilisations

Ces amortissements sont obligatoires dans les communes de 3 500 habitants et plus.

Exemple d’un bien amorti selon le principe du prorata temporis (a compter de sa date de
mise en service)

Un ordinateur d’'une valeur de 2 000 € est commandé le 1¢" avril, livré le 15 mai et mise en
service le 1°juillet 2022.

[l sera amorti sur 5 ans.

Les durées d'amortissement des immobilisations corporelles et incorporelles sont fixées pour chaque bien ou chaque
catégorie de biens par I'assemblée délibérante.

Explications des écritures comptables

Ecritures d’ordre (sans mouvement de fonds)

Ce que l'on fait Détail des écritures
, . ; Opération budgétaire :
Calcul de I'amortissement Année 2022 RI. compte 28183... : 200 €

2 000 € / 60 mois X 6 mois DF. compte 6811 : 200 €

Opération budgétaire :
RI. compte 28183...: 400 €

Calcul de 'amortissement Années 2023 3 2026

2 000 € / 60 mois X 12 mois i e
Calcul de 'amortissement Année 2027 RI ()C‘;‘:T']'at;':gsbrgget?;g(ﬁ) c
2 000 € / 60 mois X 6 mois 0 p L

DF. compte 6811 : 200 €

Exemple d’un immeuble de rapport amorti selon le principe des composants

Dés lors qu'un immeuble de rapport est constitué d'éléments qui difféerent dans leur
utilisation, donc dans la durée d’usure, un plan d’amortissement et un numéro d’inventaire
propre doivent étre établis pour chaque composant. (Exemple : murs, toitures, menuiseries
extérieures, chauffage ...). La toiture n‘aura pas la méme durée de vie que le gros ceuvre par
exemple.

Linstruction M57 rend obligatoire cette pratique pour les nouvelles acquisitions ou
constructions.

Les étapes de comptabilisation des amortissements d’un immeuble de rapport sont les
suivantes:

- Répartir le montant de I'immobilisation en composants
- Construire le tableau d’'amortissement

- Comptabiliser I'amortissement en fin de gestion
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ANNEXE

NOMENCLATURE
COMPTABLE M 57

Applicable au 1¢" janvier 2025




M57 M57 .
développée abrégée Libelle
NOMENCLATURE COMPTABLE M 57
applicable au 1° janvier 2025
1 1 CLASSE 1 - COMPTES DE CAPITAUX
10 10 DOTATIONS, FONDS DIVERS ET RESERVES
102 102 Dotations et fonds d’investissement
1021 1021 Dotation
1022 1022 Fonds d'investissement
10222 10222 FCTVA
10223 10223  TICPE 2¢ part
10226 10226  Taxe d'aménagement
10227 10227 Versement pour sous-densité
10228 10228 Autres fonds d'investissement
10229 10229 Reprise sur FCTVA et autres fonds d’investissement
102292 102292 Reprise sur FCTVA
102296 10229 Reprise sur taxe d'aménagement
102297 10229 Reprise sur versement pour sous-densité
102298 102298 Reprise sur autres fonds d’investissement
1025 1025 Dons et legs en capital
10251 10251 Dons et legs en capital
10259 10259 Reprise sur dons et legs en capital
1027 1027 Mise a disposition (chez le bénéficiaire)
106 106 Réserves
1064 1064 Réserve DMTO
1068 1068 Excédents de fonctionnement capitalisés
11 11 REPORT A NOUVEAU (solde créditeur ou débiteur)
110 110 Report a nouveau (solde créditeur)
119 119 Report a nouveau (solde débiteur)
12 12 RESULTAT DE LEXERCICE (excédentaire ou déficitaire)
13 13 SUBVENTIONS D’'INVESTISSEMENT
131 131 Subventions d’investissement rattachées aux actifs amortissables
1311 1311 Etat et établissements nationaux
1312 1312 Régions
1313 1313 Départements
1314 1314 Communes
13141 13141 Communes membres du GFP
13142 13142 Collectivité de rattachement
13146 13146  Attributions de compensation d'investissement
13148 13148 Autres communes
1315 1315 Groupements de collectivités et collectivités a statut particulier
13151 13151 GFP de rattachement
13156 13156  Attributions de compensation d'investissement
13158 13158  Autres groupements
1316 1316 Autres établissements publics locaux
1317 1317 Fonds européens
13171 1317 Fonds social européen
13172 1317 FEDER
13173 1317 FEADER
13178 1317 Autres fonds européens
1318 1318 Autres
132 132 Subventions d’investissement rattachées aux actifs non amortissables
1321 1321 Etat et établissements nationaux
1322 1322 Régions
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